fAMalLa:

Die MaLa AG ist Sparring- und Kooperationspartner im Bereich Unternehmensorganisation. Wir
unterstitzen KMUs, Einzelunternehmen und Start-ups sowie Privatpersonen bei administrativen und
strategischen Aufgaben. Da wir ein kleines Unternehmen sind, kdnnen wir schnell und unkompliziert
auf Kundenwiinsche eingehen und die bestmdgliche Losung anbieten.

Zur Unterstitzung unseres Teams suchen wir per 01. Juni 2023 oder nach Vereinbarung
einen/eine:

HR-Manager/in 60%

Aufgaben

e Du bist in Zusammenarbeit mit der Linie verantwortlich fir den gesamten
Rekrutierungsprozess aller Mitarbeitenden

e Du bist verantwortlich fur die Beratung sowie ein grosser Teil Personaladministration

o Als HR-Manager/in bist Du die erste Anlaufstelle fir alle HR-spezifischen Fragen unserer
Mitarbeitenden bzw. Flhrungspersonen

e Die Lohnadministration wird von der Payroll-Abteilung Gbernommen, mit der Du eng
zusammenarbeitest und vorgelagerte Aufgaben tUbernimmst

o HR-Projekte bereiten Dir Freude und Du arbeitest gerne in (interdisziplindren) Teams

Anforderungen

e Abgeschlossene Weiterbildung als HR-Fachfrau/-mann oder gleichwertig

o |dealerweise mehrere Jahre Erfahrung als HR-Manager/in

e Deutsch beherrschst Du einwandfrei und stilsicher

e Du verflgst Uber ein hohes Mass an Flexibilitdt, Selbstandigkeit und Lésungsorientierung
und behaltst auch in turbulenten Zeiten den Uberblick.

¢ Du pflegst eine proaktive Arbeitsweise und geniessen mit Deiner diskreten, freundlichen
Persdnlichkeit sowie Deiner hohen Dienstleistungsorientierung das Vertrauen der
Mitarbeitenden

Wir bieten
o Einen verantwortungsvollen und abwechslungsreichen Arbeitsbereich
e Zeitgemasse Anstellungs- und Arbeitsbedingungen
e Ein angenehmes Arbeitsklima in einem jungen und interdisziplindren Team
o Flexible Arbeitszeiten und die Mdglichkeit remote zu arbeiten

Haben wir dein Interesse geweckt, dann bewirb Dich hier:
Kontaktdaten
Frau Sandra Bajic steht Dir fir Fragen gerne unter 033 334 16 21 zur Verfugung. Dein

Bewerbungsdossier sendest Du bitte an sandra.bajic@mala-ag.ch.

Wir freuen uns auf Dich!
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